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1. TINH HINH CAN BQ QUAN LY, GIAO VIEN, NHAN VIEN, HOC VIEN
1.1 S6 can bd quanly : 01
1.2 Sb gido vién : 33
1.3 S6 gio vién nguoi nudc ngoai ; 0
1.4 S6 nhan vién : 07
1.5 S6 16p : 107 (tinh tir thang 9/2023~5/2024)
1.6 S6 hoc vién
1.6.1 S6 HV hoc tiéng Anh: 0
1.6.2 S6 HV trén 18 tubi hoc tiéng Anh: 0
1.6.3 S6 HV hoc Tin hoc: 0
1.6.4 S5 HV hoc tiéng Trung; 0
1.6.5 S6 HV hoc tiéng Han: 0
1.6.6 S6 HV hoc tiéng Nhat: 2.838 (tinh tir thang 9/2023~5/2024)
1.6.7 S6 HV hoc tiéng Duc: 0
1.6.8 S HV nguoi nuéc ngoai hoc tidng Viét: 0
1.6.9 S6 HV hoc Tin hoc: 0
1.6.10 S6 HV hoc Ngoai ngitr khac: 0

2. BOI DUONG PHAT TRIEN GIAO VIEN

2.1 Xdy dyng ké hoach va thye hién cong tic boi dwing gido vién, cin b
quén Iy va hé tro hoat dpng day hoc va qudn ly




- V€ boi dudng nang cao ndng lyc chuyén mén nghiép vu cho can bd quan 1y va gido
vién cua trung tam:

N¢i dung bdi dudng S6 lwgng ngudi
tham gia

Cir gido vién tham gia khéa hoc NVSP 16
Cur gido vién thatp gia khéa dao tao phlf(?]lg phép giang day 1
ctia Trung tdm Giao Iuu van héa Nhat Ban tai Nhat Ban

Tham gia dao tao Quan ly cia TGD Coéng ty TNHH Esuhai 07
Tham gia dao tao Phuong phap Chop chep 33
Tham gia dao tao hidu tAm 1y hoc vién 33
Khéa néng cao nédng luc gidng day Han tu 06

+ Gido vién dugc tip huan va huong dan 15 vé& muyc tidu, ndi dung dao tao, kién
thire chuyén mon, kién thirc vé van hoa, dat nudc, con nguodi Nhit Ban,

- V& hd tro hoat dong day hoc va quan ly:
+ Céc budi hop vé Case-study
+ Pbi méi Phuong phéap giang day, déi méi kiém tra danh gia theo hudng phat
trién nang luc hoc vién
+ Céac budi hop giao ban, chi dao truc tiép tir Ban Quéan ly, Ban Giam dbc
+ Gido vién duwoc to chirc ddo tao nang cao ning luc tiéng Nhat va dat chirng chi
nang lyc tiéng Nhat cta ky thi danh gia nang lyc Nhat ngt JLPT

2.2 Sinh hogt to, nhém chuyén moén
- Trao d6i gitta CBQL véi gido vién: trao dbi truc tiép, hodc td chirc cac budi dio tao
dinh ky vé phuong phap giang day, cach quan 1y 16p hoc.
- Trao ddi giita cac gido vién: trao dbi truc tiép, 2 tudn/ 1n hop 6 bao céo, trao dbi
chuyén mon, hodc dy gio gio day ciia gido vién khac.
- Gido vién quan ly chuyén mon dy gio, danh gia gio day, feedback ning cao chét
lwgng day va hoc ctia gido vién va hoc vién.
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2.3 Cong tic kiém tra ddnh gid chudn gido vién, nhin vién, ning lwc chuyén
mon

2.3.1 Hinh thirc quin Iy hogt dpng chuyén mon ciia GV:

- Da xay dyng hé théng quan 1y ndi bo, cép nhat 1 s tiét day, tén 16p day trong ngay/
tudn/ thang / ndm cua gido vién

- Quan ly ndi dung gidng day cia gido vién dua trén lich hoc cta cac 16p.
- Xay dung ké hoach va té chirc cac budi dao tao dinh ky 2 tuén/ 1 14n cho toan thé
gido vién dé bo sung, cap nhat kién thirc méi (bt kip nhitng thay ddi, cai tién vé phuong
phéap giang day).
- Lién ket v6i cac t chirc gido duc tiéng Nhat quéc té, t6 chirc cac budi gdp g0, trao
dbi sau vé chuyén mon cho nhom quan ly chuyén mén cia trung tAm. Tién cir cac g1a0
vién gi6i, chuyén mon cao tham gia céc chuong trinh dao tao mang tinh quéc & do
Japan Foundation t6 chirc.
- T chire cac 16p luyén thi danh cho giao vién néng cao trinh d§ nhét ngir dinh ky 1
nam/ 2 14n (ching chi quéc &)
- T4 chirc dinh ky cho gido vién tham gia cac khoa dao tao, néng cao k§ nang su pham
(1 nam/ 2 l4n)
- D0bi v6i gito vién méi: Xy dung 16 trinh training, dao tao phwong phép giang day
theo tirng giai doan. (2 thang — 6 thang)

2.3.2. Cong tic kiém tra, ddanh gid vé hogt dpng chuyén mén ciia GV
- Chia gido vién thanh nhitng nhém nhd, giao trach nhiém cho ngudi quan ly tiing
nhom vao dy gio tiét day cua cac thanh vién. Tru'ong nhom gui béo cdo 1én cAp quan ly
cao hon, danh gia chét luong glang day, diém can phat huy, cai thién cia giao vién.
- Tiép nhan cac kho khin, y kién, danh gia ctia hoc vién vé chit luong dao tao chuyén
mon cua gido vién.
- Thanh 1p nhém quéan 1y chét luong, vao dy gio, danh gia khi trung tAm trién khai
phuong phép, hinh thirc dao tao méi. Pam béo tit ca gido vién ndm rd va trién khai
triét dé trén toan trung tam. )
- béi voi gido vién mGi: Sau mdi ndi dung chuyén mén dugc dao tao, trainer s& theo
sat gido vién khi giang day thuc t€ trén 16p (trung binh t 3-4 budi) dam bao gido vién
giang day ding va dat yéu ciu theo quy dinh cta trung tdm.
- D61 véi gido vién méi: Sau mdi giai doan dao tao (2 thang — 6 thang) s& ¢6 bai kiém
tra, danh gia chuyén mon dinh ky.



3. UNG DUNG CNTT POI1 MOI QUAN LY VA TO CHUC DAY HQC
3.1 Xdy dung co sé dit ligu qudn Iy hoc vién, kiém tra ddnh gid hoc vién: C6

3.2 Trién khai phan mém dgay hoc triee tuyén, bai day dién tiv: C6

Day hoc truc tuyén qua phan mém Ms team, powerpoint, video....

lg * r /‘ /‘ X A" ~ r r II‘\ by
3.3 Trién khai cdac phan mém tryc tuyén ho tro cong tic qudan ly, diéu hanh
A . r r \:‘ X . Pl . L
trong hoat dpng gido duc; cdc irng dyng CNTT nham trao doi thong tin giita trung
tim gido vién - hoc vién va cha me hoc vién:

- V& phan mém hd tro cong tac quan ly, didu hanh trong hoat dong gido duc: Co

- V& trao ddi thong tin giita trung tdm gido vién- hoc vién va cha me hoc vién: Thong
qua phdn mém va tai khoan nha trudng cung cép cho hoc vién hoic trao déi thong
qua dién thoai.

3.4 Xdy dung trang web (https://kaizen.vn/); trang web cip nhit ddy di
thong tin, hinh anh va tinh hinh hogt dpng ciia trung tim: Co

3.5 Xay dung thw vién s, hoc lidu sb, cdc kénh hoc triwe tuyén, bai gidng dién
tik... (50 tiét, s bai day, ...)

- Kénh hoc tryc tuyén, bai giang dién tir duoc xdy dung trén hé théng Sharepoint
online/ Tai lidu tiéng Nhat

4. CHAT LUQNG GIAO DUC
4.1 Chuwong trinh day hoc, thoi khda biéu, phin cong gido vién gidng day...

Chwong trinh day Tai lidu S6 tiét | Gido vién

Lap tiéng Nhat cip tdc N5/N4 Minna no nihongo 240 Viét Nam

L6p tiéng Nhat cap toc N3 Minna no nihongo 240 Viét Nam

Lap tiéng Nhat phd cdp N5/N4 | Minna no nihongo 240 Viét Nam

L6p tiéng Nhat phd cap N3 Minna no nihongo 240 Viét Nam

Lép tiéng Nhét trong cong viée | Minna no nihongo 840 Viét Nam
Tai liéu khac
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4.2 Cong tdc danh gid chit lwgng giding day, higu qua gido dyc, gidm sdt qud
trinkh day hoc va sy tién by ciia hoc vién...
- Sau mdi budi hoc gido vién s& bao céo diém danh, két qua hoc tap ctia hoc vién, kiém
tra theo giai doan, kiém tra giita khoa, kiém tra cudi khoa
- Quan ly tién do dao tao dung theo muc ti€u dao tao cua khoa hoc, cuia Trung tdm
- Gi4o vién danh gia va giri bao cdo danh gia hang thang hoic khi duoc yéu ciu tir Ban
giam dbc, tir cong ty Nhat Ban dé theo ddi sy tién bo ctia hoc vién. Ban Giam dbc, Ban
Quan Iy true tiép chi dao d6i moi Phuong phap day hoc, ddi mai kiém tra dénh gia theo
hudng phét trién nang lyc hoc vién
- Nhan dugc phan hdi tich cuc, danh gia t6t cia céc doanh nghiép Nhat Ban vé tiéng
Nhét ctia hoc vién, chét lwong dao tao.

4.3 Chwong trinh, tai ligu giang day
4.3.1. Chwong trinh dao tgo tiéng Nhit trong cong viéc
1. Muc tiéu dao tao:
- Pao tao hoc vién co kha nang sir dung Tiéng Nhat v6i 04 k§ ning trong giao tiép
hang ngay:
N ghe' Cé the hiéu nhlrng doan dam thoal hang ngay, nhu’ng menh lcnh chi thi, yel ;

cac nhan toong thuat duoc su vige, dat cau h01 kho str dung lién tir giai thich y klenj,
suy nghi, kinh nghlem ban than, ké hoach, tém tit ndi dung, phat biéu cam tudng, can]{
nghi nhiing gi mudn lam. .. @
N6i: C6 thé trao dbi qua lai, dat ciu hoi nhitng dé tai gan giii cudc séng va cong viéc,
no6i vé ban than, dién dat mot cach don gian moi mong mudn ban than, giai thich y kién,
dua ra dugc cac yéu cdu chi dan dbi vai nguoi khac. Co thé hiéu nhiing ndi dung chinh
ctia cau chuyén vé nhiing dé tai thuong gip, trong cong viée, trong cira hang, chuong
trinh tivi noi vé dé tai gn giii...

Poc: C6 thé hiéu dugc nhitng thong tin don gian trén cac thong bao, bién béo, san pham,
céc bai doc hiéu trong sach gigo khoa. Hiéu dugc nhitng bai viét don gian. Co thé hiéu
duogc nhitng doan vin ngin st dung nhiing tir ngit thuong dung, hiéu dwgc nhiing cdu
chuyén ké sy viéc, cac chi d& quen thudc hang ngay...

Viét: Co thé viét nhitng thong diép ngén, tinh hubng quen thudc, thu cam on don gian. .



C6 thé viét nhitng doan vin, nhét ky, viét cam nght..
Biét duoc khoang 1.800 tur vung théng dung.

Biét duoc khoang 200 mau cau cin ban.

Biét duoc khoang 1.500 tir Han tu ghép thong dung.
Biét duogc khoang 350 tir chuyén mén.

2. Diic diém dao tao:
- Cung cép tir vung co ban dén nang cao
- K¥ naing luyén phat &m chuin
- Phat trién 4 k§ nang: Nghe, Noi, Doc, Viét
- Hoc héi duoge nhidu kién thire, tir vung chuyén mon, khong chi tiéng Nhat don thudn
- Tiéng Nhét 4p dung trong cong viée

3. Phwong phap giiang day
- Phuong phap “Chop chep”: 14p di lap lai nhiéu I4n
- Két hop gio trinh, gido 4n dién tir
- Cach noéi ty nhién ctia ngudi ban xi
- Luyén han ty
- App Hack Kanji

4. Thoi gian dao tao
- Hoc tép trung: 6 thang
- Dao tao ti tht 2 dén thir 6

5. Poi twong dao tao
- Nhitng ngudi da t6t nghiép PTTH tir 19 tudi, khong phéan biét nam nit, mudn hoc
Tiéng Nhat dé lam viéc thyc té trong cac Cong ty Nhat Ban.
6. N§i dung dao tao
THOI A M LY KIEM
STT | GiaN EENMONELN THUYET | TRA
1 Nhép mdn Sabaibaru 30 v
2 Thanlg thir Bai 1: Hajimemashite. 18
3 Bai 2: Korekara Osewani narimasu. 18
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4 Bai 3: Kore wo kudasai. 18
5 Bai 4: Sochira ha nanji made desuka ? 18
6 Bai 5: Kono densha ha koushien he ikimasuka? 18
7 Bai 6: Issho ni ikimasenka ? 18
8 Bai 7: Irasshai 18
9 Bai 8: Sorosoro shitsurei shimasu. 18
10 Bai 9: Zannen desu ga. 18
11 Théng thir Bai 10: Nanpuraa arimasunka ? 18
12 2 Bai 11: Kore onegaishimasu. 18
_lg_ Bai 12: Gionmatsuri ha doudeshitaka ? 18
14 Bai 13: Betsubetsu ni onegaishimasu. 18
15 Bai 14: Midorichou made onegaishimasu. 18
16 Bai 15: Gokazoku ha ? 18
17 Bai 16: Tsukaikata wo oshiete kudasai. 18
18 Bai 17: Do shimashita ka ? 18
19 Thang thir Bai 18: Shumi ha nan desuka ? 18
20 3 Bai 19: Daietto ha ashita kara shimasu. 18
21 Bai 20: Isshoni ikanai? 18
22 Bai 21: Watashi mo sou omoimasu. 18
23 Bai 22: Donna heya wo osagashidesuka? 18
24 Bai 23: Dou yatte ikimasu ka ? 18
25 Bai 24: Tetsudai ni ikimashouka? 18
26 Bai 25: Iroiro osewani narimashita. 18
27 Théng thir Bai 26: Gomi ha dokoni dashitara iidesuka? 18
28 4 Bai 27: Nandemo tsukurerun desu ne. 18
29 ] Bai 28: Shuccho mo ooishi, shiken mo arushi... 18
30 Bai 29: Wasuremono wo shite shimattan desu. 18
31 Bai 30: Hijoubukuro wo junbi shite okanaito. 18
32 Bai 31: Ryouri wo naraouto omotteimasu. 18
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7. Gido trinh sit dyng

- Yomikata + Sabaibaru + Kana

- Minna no Nihongo Shokyu 1, 2 (Bai hoc)

- Luyén tp hang ngay 1, 2

- Ban dich & Giai thich Ngit phap So cép 1, 2
-Tuvung 1, 2
- Kijun Mondaishu 1, 2 (Bai tép)
- Chokai Tasuku 1, 2 (Nghe)

- Kanji
- Senmon yogo (Tt vung chuyén mon)
- Genba 1, 2
- Somatome Point 20 So cép

- Tai lidu Luyén thi cac cép dd N5/ N4

4.3.2. Chuwong trinh dao tgo Cip téc/ Phé cip:

33 Bai 32: Muri wo shinai houga iidesuyo. 18
34 Bai 33: Kore ha doiu imidesu ka ? 18
35 Bai 34: Watashi ga shita toorini shite kudasai. 18
36 Thérgg thir Bai 35: Dokoka ii tokoro, arimasenka. 18
37 Bai 36: Mainichi undousuru youni shite imasu. 18
38 Bai 37: Kinkakuji ha 14seiki ni tateraremashita. 18
39 Bai 38: Katadukeru no ga sukinandesu. 18
40 Bai 39: Okurete, sumimasen. 18
41 Bai 40: Tomodachi ga dekitara douka, shinpai desu. 18
42 Bai 41: Gokekkon omedotou gozaimasu. 18
43 Thénég thir | Bai 42: Bonasu ha nannni tsukaimasu ka ? 18
et Bai 43: Mainichi tanoshisou desu. 18
45 Bai 44: Kono shashin mitai ni shite kudasai. 18
46 Bai 45: Kousu wo machigaeta baai ha, dou shitara ii 18
desuka?
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4.3.2.1. Tiéng nhit trinh dp N5/N4
1. Thoi gian dao tao
Thoi gian dao tao: 6~10 thang/ Cip do
Thir 2-4-6 hodc Thur 3-5-7, 2 tiét/ bubi

2. N§i dung dao tao

STT MON HQC SO TIET
1 | T vung 20
2 | Renshu AB 35
3 |RenshuC 15
4 | Kaiwa 50
5 | Mondai tekisuto 20
6 | Mondaishu 20
7 | Choukati 30
8 | 130 bd thu 10
9 | Luyén hoi thoai 20
10 | Luyén han ty 20

3. Gio trinh siv dung:
- Yomikata + Sabaibaru + Kana
- Minna no Nihongo Shokyu 1, 2 (Bai hoc)
- Ban dich & Giai thich Ngit phap so cép 1, 2
- Tai liéu luyén tap hang ngay 1, 2
-Tuvung 1,2
- Kijun Mondaishu 1, 2 (Bai tap)
- Chokai Tasuku 1, 2 (Nghe)
- Kanji

4.3.2.2. Tieng Nhiit trinh dp N3
1. Thoi gian dao tao:

- Thoi gian dao tao: 6~10 thang

- Thir 2-4-6 hogc Thu 3-5-7, 2 tiét/ bubi

2. N§i dung dao tao:
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¢. Tham gia dao tao ciia Qily t6 chire giao Iwu quéc t& Nhit Ban (JAPAN
FOUNDATION) tai Cong ty Esuhai-Trung tAm Nhit ngit Cai Tién
- Nam 2022 ctr 4 gido vién, ndm 2023 cir 7 gido vién sang Nhat Ban tham gia khoa dao
tao clia Japan Foudation (JF) vé& phuong phap dao tao.
- Nam 2024 sg cir 6 gido vién sang Nhat Ban tham gia khoa ddo tao cta JF vé phuong
phap giang day.
- Ngay 31/10/2022, Quy giao luu quéc t€ Nhat Ban (JAPAN FOUNDATION) phéi
hop cung KaizenYoshidaSchool dd to chirc thanh cong khoa dao tao giang day gido
trinh m&i “IRODORI - Tiéng Nht trong doi séng” danh cho hon 40 giao vién Kaizen,
do Thay Adachi Kenji - Chuyén gia tiéng Nhat thusc JAPAN FOUNDATION tryc tiép

huéng dén.

d. Cugc thi Rung chudng vang Han ty

- Ngay 03/01/2024 Céng ty TNHH Esuhai va Trung t4m Nhat ngit Cai Tién c6 16
chire cudc thi Rung chudng vang Han tw danh cho hoc vién ciia trung tm.
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e. L& hoi viin héa Viét Nhit 2024:
Vao luc 18h ngay 09/03/2024 dong dao hoc vién TTNN Cai Tién dé cung hoa nhip
diéu sdi dong ciia 1& hdi mia Bon Odori tai san khau chinh, mang dén cho khén gia
nhitng phut gidy hao hirng, vui nhon va cling 1a tréi nghiém quy béo cia cac ban hoc
vién.

- Hoat dgng tir thi¢n:
Trao ting 04 ciin nha dai doan két cho nhitng gia dinh gip kho khan tai Tién Giang
va Bén Tre. .

a. Ngay 10/8/2023, cac dai biéu cing doan cong tac xa hdi cong ty Esuhai —
TTNN
Cai Tién d4 thyc hién 18 ban giao, trao tang 01 Mai Am khuyén hoc tai Huyén Cho Gao,
Tinh Tién Giang.
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b. Ngay 9/9/2023, céc dai biéu ciing doan cong tac xa hji cong ty Esuhai— TTNN
Cai Tién da dén tham va thuc hién 18 ban giao 03 cdn nha tinh nghia cho 03 hd dan
thudc ho gia dinh chinh sach tai huyén Chau Thanh va Huyén Gidng Trom, tinh Bén

Tre.
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c. Viéng thim nghia trang liét si
Cong ty Esuhai — Trung tdm Nhat ngit Cai Tién huong ung ky niém 76 nam ngay
Thwong binh - Liét si (27/7/1947 — 27/7/2023) - lan toa thong diép “Udng nude nhé
ngudn”
- Ngay 27/7/2023, hoc vién trung tdm d4 tham gia hoat déng dang huong tuéng nha,
don dep vé sinh tai Nghia trang Liét st Thanh phd Hd Chi Minh.




4.5 Céng tdac phdi hop véi cha me hoc vién trong qudn Iy hoc vién

B4o két qua bai thi cudi khéa cho hoc vién, phu huynh. Béi véi hoc vién yéu Trung
tam s& lién lac trao ddi véi phu huynh qua dién thoai hodc trao déi truc tiép.

5. CONG TAC QUAN LY

5.1 Cong tdac quan ly cong tic day hoc (thoi khéa biéu, danh sdch hoc vién,
kiém tra ddnh gid, lich hoc...) hd so hoc vién, qudan ly khoéa hoc

-Cdc hé so quan Iy day hoc:

Danh sdch hoc vién, thoi khéa biéu, quan Iy két qua dao tao, danh gia, bdo
cdo két thiic khéa, chiing nhdn hoan thanh khéa hoc, lich phong hoc, lich day
ciia gido vién, bang quan Iy tiét day gido vién, sé gidam thi.

- Phdn mém hodic chirong trinh quan Iy hoc vién (néu c6): Hé thong quan ly
noi bo

5.2 Cong tdc lién két dao tgo, bdi dwong va hop tic quéc té : Khong cé
5.3 86 phong hoc : 12

5.4 86 phong chike niing : 4

5.5 80 mdy tinh két noi internet : 0

6. HOAT PONG TRONG TAM HIL NAM 2024
6.1. Dy kién céng tdc td chive cdc lop
- Lop tiéng Nhat cip tdc
- Lop tiéng Nhét pho cép
6.2. Cong tdc to chiic cdc hogt dong ngogi khéa: Khong cé

6.3. Cong tic 1‘0 chike boi dwéng, tap huan CBQL gido vzen, nhin vién Ghi
tom tit hinh thire 16 chiie, tén [6p, thoi gian, sb gido vién ....(néy co):
6.3.1 Lop Ting cwong phdt am, kaiwa cho gido vién
- Hinh thtc t6 chire: tryc tiép
- Thoi gian: 10/06/2024~31/12/2024
- S6 gi4o vién: 33

6.3.2 Lép Ung dung phwong phdp Chopchep chuin héa gié day
- Hinh thire t6 chire: tryc tiép




- Thot gian: 10/06/2024~31/12/2024
- S6 gido vién: 33
6.3.3 Lop Ning cao ning lirc Nhit ngiv va Luyén thi
- Hinh thirc t6 chirc: trye tiép
- Thot gian: 10/06/2024~31/12/2024

- S6 gido vién: 33

6.4. Cong tdc lién két, dao tgo: Khong cé
6.5. Cic hogt dpng chuyén mén khdc: Khong co

7. DK XUAT, KIEN NGHI: Khéng c6

8. PIEM DANH GIA TIEU CHI HOAT PONG CHUYEN MON:

File dinh kém
AM DOC



SO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINIH Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
TEN DON VI:TTNN CAI TIEN e

TIFRU CHI DANH GIA
HOAT DONG CHUYEN MON TRUNG TAM NGOAI NGU TIN HQOC
NAM HOC 2023 - 2024

Tiéu chuan: 100 diém

Piém Ty Minh
chuin| chim chirng

Stt Noi dung

| MOI TRUONG SU I PHAM VA THIET Bl, PO DUNG
DAY HQC

10 9

Xay dung moi truong canh quan, 16p hoc “xanh — sach ) 5

L1 dep

Dam bao trang thiét bi, do dung day hoc theo dung quy
[.2 | dinh; dam bao diéu kién td chire day hoc truc tiép va 2 2

truc tuyen

C6 “thu vién” hodc xdy dung khong gian doc sach,
1.3 | phong doc... co ké sach, may vi tinh két ndi mang dé 2 1
hoc vién (I(_)L sach, tra ctru tai liéu

Co may vi tinh, mang internet ... dé quan ly va ho trg

4 2
; f.4 to chuc hoat dong day hoc - 2
Phong chire ning, phong ghi danh tiép phu huynh sach
dep, c6 can bo phu trach thuong xuyén giai quyét cong
1.5 | vi¢e kip thoi, hicu qua; tiép va giai quyét cac yéu cau 3 2
co lién quan cho cha me hoc vién va hoce
vién day du, kip lhm dung qui dlnh
2. BOI I)U()NG, PHAT TRIEN DOI NGU (IIAO VIEN, 10 (0
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3.1

(‘IIU( DAY HOC

Xay dung ké hoach va thuc hién t6t cong tac boi dudng
gido vicn, can b quan ly va ho trg hoat dong day hoc

tuyén, bai giang dién ...

va quan ly theo nhiing non dung phu hgp déc diém cula 2 2
trung tam dap ing ycéu cau nang cao chat luong day
hoc gno duc phuc VU,
Tham du (Iéy du cac hoat dong dao tao, boi duong, hoi
nghi tap huan, boi dudong chuyén mon do S¢ Gido dyc - 4
va Dao tao t6 chiic
C6 hinh thic dong vién, khuyén khich, tao diéu kién dé ) 5
moi thanh vién trong trung tam nang cao trinh do
Xay dung ké hoach va thuc hién hi¢u qua cong tac
kiém tra danh gi”i chuan gido vién, nhan vién, nang luc 2 2
chuycn maén .

UNG DUNG CNTT POI MOI QUAN L. Y VA TO
20 17

100% céan bd quan ly gido duc, gido vién don vi biét su 5 5
dung CNTT trong cong tac
To chue tot vige ing dung CNTT&TT trong day - hoc
mot cach thye chat, thuong xuyén, co ap dung theo dai, A 3
théng ké viée st dung thiét bi CNTT, phan mém phuc
vu (ay 11(_)(:

Trién khai phan mém day hoc tryc tuyén phii hop voi 3 3
nhu céu, diéu kién thuc té cua trung tam ‘
Trién khai cdc phan mém truc tuyén hd trg cong tac
quan ly, diéu hanh trong hoat dong gido duc; cac ting 4 3
dung CNTT nham trao d6i thong tin gitra trung tam -
o140 vién - hoc vién va cha me hoc vién;
Xdy dung trang web; trang web cap nhat day du thong 3 3
tin, hinh anh va tinh hinh hoat dong cua trung tam
X_e"]y du‘ng co sO dir licu quan ly hoc vién, kiém tra danh 5 5
gia hoc vién
Xay dung thu vién s0, hoc li¢u so, cac kénh hoc truc ) ’
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4. CHAT LUONG GIAO DUC

40

Xay dung ké hoach tuyén sinh, chuong trinh day hoc,
thoi khoa bicéu, phan cong gido vién giang day... ding
quy dinh

10

Cong tac danh gia chat luong giang day, hi¢u qua giao
duc, giam sat qua trinh day hoc va su tién bd cua hoc

vién... dam bao diing cam két chat luong gido duc gita
trungj tam voi cha me hoc vién, hoc vién

4.3

Thyc hién ding chuong trinh, tai li¢u gidng day theo

Quyét dinh cap phép hoat dong cua So Giao duc va
Dao tao. Thue hién ding quy dinh khi cé thay doi
chuong tlmh tai liéu giang day

4.4

4.6

5.1

%2

Trién l<hai hi¢u qua hoat dong da dang hoa cac hoat
dong gidao duc; t6 chire cac hdi thi, cac hoat dong
phong trao nhim nang cao hiéu qua day hoc va cong
tac gido duc toan di¢n cho hoc vién, xay dung san choi
khoa hoc, cau lac bo ....

Cac giai phap phoi hop vai cha me hoc vién trong quan
Iy hoc vién nham nang cao hiéu qua gido duc; khong
¢o khiéu nai, t6 cdo cua cha me hoc vién, hoc vién

T6 chire sinh hoat chuyén mon gitra cdc giao vién;

Théng nhéat noi dung, tién trinh day hoc mén hoc, dam

bao du chuan kién thuc, ky nang va thoi lugng day hoc

theo qui dinh. Xay dung gido an, ke hoach day hoc.
Xay dung cac quy ché, quy dinh vé chuyén mén

5. C(‘)NC TAC QUAN LY

Xay dt_l'ng ho so quan ly cong tac day hoc (thoi khoa
bicu, danh sach hoc vién, kiém tra danh gia, lich
hoc.. ) hod so hoe vién, quan ly khoa hoc

10

wn

10

Tham du cac cudc hop, hoi nghi téx]g két nam hoc,
trién khai nhiém vy nam hoc hoc ...do S¢ Giao duc va
Dao tao t6 chire
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Ho so lién két dao tao, boi dudng va hop tac qude té
§3 | . = 2 2
ding quy dinh
Bao cao day du, kip thoi dang hudng dan ctia S Gido
54 A 5 5
duc va Dao tao
5.5 Luu trir hd so quan ly va to chire day hoc day du, ding )
™ | hudng dan 2
5.6 Giai phap, sang kién, ung dung CNTT va chuyén doi )
' sO tr Ollé, tiong congj tac quan ly, to chire day hoc 1
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